
คู่มือสำหรับประชาชน :  การขอจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2 
      สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวง  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

 
1. ชื่อกระบวนงาน การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว  
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2 
       สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
 1) พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 2) กฎกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 
 3) คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
 4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปรับใช้หลักสูตรแกนกลางการศึกษา   
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 สำหรับกลุ่มเป้าหมายเฉพาะ 
6. ระดับผลกระทบ  บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ  ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   
 กฎกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ   30  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ ไม่มี 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
11. ช่องทางการให้บริการ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
      สถานที่ให้บริการ  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2  
    ตำบลศรีสงคราม อำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 42130 
    โทร. 042810905 - 6 ต่อ 23 หรือ https://service.loei2.go.th/school 

     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
    ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (พักกลางวัน) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
 แนะนำให้ครอบครัวซึ่งประสงค์จะจัดการศึกษายื่นคำขออนุญาตจัดการศึกษาต่อสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาได้ปีละ 2 ครั้ง เพื่อให้สอดคล้องกับการเปิด ปิดภาคเรียนของสถานศึกษา (ภาคเรียนที่ 1 ระหว่าง
เดือนเมษายน – พฤษภาคม และภาคเรียนที่ 2 ระหว่างเดือนสิงหาคม – กันยายน) เพ่ือประโยชน์ในการรับเงิน
อุดหนุนประจำปีการศึกษา 
 



 1. สถานที่ย่ืนความประสงค์ และย่ืนคำขออนุญาต  
  ครอบครัวหรือผู้จัดการศึกษา ยื่นแบบแสดงความประสงค์พร้อมร่างแผนการจัดการศึกษา   
ขั้นพื้นฐาน โดยครอบครัวได้ที่สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาที่ครอบครัวมีภูมิลำเนา หรือหากครอบครัว          
มีทะเบียนบ้านอยู่ที่หนึ่งแต่มีถิ ่นพักอาศัยปัจจุบันอีกที่หนึ่งซึงจะใช้เป็นสถานที่จัดการศึกษา ให้ยื ่นคำขอ
อนุญาตต่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ณ ถิ่นที่อยู่อาศัยปัจจุบันได้ ทั้งนี้ สถานที่ยื่นคำขออนุญาตสามารถ
ดำเนินการได้ดังนี้ 
  - ระดับก่อนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษา ยื ่นที ่สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษา 
  - ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ยื่นที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา กรณีครอบครัว  
จัดการศึกษาต่อเนื่องจากระดับประถมศึกษา สามารถยื่นได้ที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา หรือ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
  - ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ยื่นที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
 2. รายละเอียดของเอกสารคำขออนุญาตจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว 
  ต้องมีรายละเอียดตามกฎกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โดยครอบครัว พ.ศ. 2547 ดังนี้ 
  1) ชื่อ ชื่อสกุลของครอบครัว 
  2) ชื่อ ชื่อสกุลของผู้เรียน 
  3) สำเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านของครอบครัวและผู้เรียน 
  4) ที่ตั้งและแผนผังสถานที่ซึ่งใช้จัดการศึกษา 
  5) สำเนาหลักฐานวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่ามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าของผู้จัดการ
ศึกษา เว้นแต่ผู้จัดการศึกษาผ่านการประเมินโดยสำนักงานว่าเป็นผู้มีความรู้ความสามารถหรือประสบการณ์  
ในการจัดการศึกษา 
  6) ระดับและประเภทการจัดการศึกษา 
  7) แผนการจัดการศึกษาที ่ครอบครัวและสำนักงานร่วมกันกำหนดตามความมุ ่งหมาย
หลักการและแนวทางการจัดการศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ 
 3. กรณีผู้เรียนลาออกจากการศึกษาในระบบ 
  ให้นำหลักฐานการศึกษา (ปพ.1) เอกสารการขอย้ายสถานที่เรียนจากสถานศึกษาเดิม ชื่อ – 
สกุลครอบครัว  ชื่อ – สกุลผู้เรียน  สำเนาภาพถ่ายทะเบียนบ้านของครอบครัวและผู้เรียน  แผนผังที่ตั้งสถานที่
ซึ่งใช้จัดการศึกษา  สำเนาหลักฐานวุฒิการศึกษาของผู้จัดการศึกษา  ระดับและประเภทการจัดการศึกษา  
แผนการจัดการศึกษาที ่ครอบครัวและสำนักงานร่วมกันกำหนดตามความมุ ่งหมายหลักการและแนวทา ง     
การจัดการศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ พร้อมทั้งให้แจ้งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเดิม
ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับผู้เรียนที่ยังอยู่ในการศึกษาภาคบังคับ 
 4. กรณีผู้เรียนที่เรียนรู้จากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย หรือจากการศึกษาโดย
ครอบครัว จากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอ่ืน 
  ให้นำหลักฐานการเรียนรู้เดิมเท่าท่ีมี ชื่อ – สกุลครอบครัว  ชื่อ – สกุลผู้เรียน  สำเนาภาพถ่าย
ทะเบียนบ้านของครอบครัวและผู้เรียน  แผนผังที่ตั้งสถานที่ซึ่งใช้จัดการศึกษา  สำเนาหลักฐานวุฒิการศึกษา
ของผู้จัดการศึกษา  ระดับและประเภทการจัดการศึกษา  แผนการจัดการศึกษาที่ครอบครัวและสำนักงาน
ร่วมกันกำหนดตามความมุ ่งหมายหลักการและแนวทางการจัดการศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษา
แห่งชาติ มาประกอบการขออนุญาต เพ่ือใช้ในการประเมินเทียบโอนภายหลังการได้รับอนุญาตต่อไป  



  
      5. การจัดทำแผนการจัดการศึกษา 
 
  ครอบครัวหรือผู้จัดการศึกษา ต้องจัดทำแผนการจัดการศึกษาร่วมกับสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาก่อนยื่นคำขอ โดยมีองค์ประกอบดังนี้ 
  1) ข้อมูลพื้นฐานของครอบครัว 
  2) ข้อมูลพื้นฐานของผู้เรียน 
  3) ระดับการศึกษาท่ีขอจัดการศึกษา 
  4) จุดมุ่งหมายของการจัดการศึกษา 
  5) รูปแบบการจัดการศึกษา 
  6) การจัดสาระการเรียนรู้ 
  7) การจัดกระบวนการเรียนรู้ 
  8) การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ 
  9) เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 6. ในกรณีที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษามีมติให้ปรับแผนการจัดการศึกษา  ต้องดำเนินการ
ภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการกำหนด 
 7. ระยะเวลาในการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ  เริ ่มนับเมื ่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง 
ครบถ้วนแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 
รายละเอียดของขั้นตอน การ

บริการ 

 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอ และเอกสาร
ประกอบคำขอ 

30  นาที สพป.เลย เขต 2  

2 การพิจารณา ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร
ของผู้ยื่นคำขอจัดการศึกษา 

10  วัน สพป.เลย เขต 2  

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนที่
การศึกษาพิจารณา/คณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด 

16  วัน สพป.เลย เขต 2  

4 การลงนาม
อนุญาต 

จัดทำหนังสือและลงนามอนุญาต
โดยผู้อำนวยการเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3  วัน สพป.เลย เขต 2  

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน 
14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 



 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 สูติบัตร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของผู้เรียน/รับรอง
สำเนาถูกต้อง 

2 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของบิดา มารดา/
รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของผู้จัดการศึกษา
กรณีมอบผู้จัดการ
ศึกษา/รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ ของบิดา มารดา และ
ผู้เรียน/รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

5 ใบสำคัญการเปลี่ยน
ชื่อ 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของบิดา มารดา 
ผู้จัดการศึกษา (ถ้า
มี)/รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

 
 15.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม  

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา     
ขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว   
ที่ได้จัดทำร่วมกับ สพท. 
หรือสถานศึกษาที่
มอบหมาย 

- 1 2 ชุด - รายละเอียดของแผนฯ
เป็นไปตามที่กำหนดใน
กฎกระทรวงฯ 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 วุฒิการศึกษาของผู้จัดการ
ศึกษา 

โรงเรียนที่
ผู้จัดการ
ศึกษาจบ
การศึกษา 

1 2 ชุด - ผู้จัดต้องมีวุฒิไม่ต่ำกว่า
ระดับมัธยมศึกษาตอน
ปลายหรือเทียบเท่า 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 ใบประเมิน ใบรับรอง
ความรู้ความสามารถของ
ผู้จัดการศึกษา 

- 1 2 ชุด - กรณีผู้จัดมีวุฒิต่ำกว่า
ระดับมัธยมศึกษาตอน
ปลายหรือเทียบเท่า 



 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

- รับรองสำเนาถูกต้อง 
4 แผนผังที่ตั้งสถานท่ี        

จัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
โดยครอบครัว 

- 1 2 ชุด - ระบุท่ีตั้ง แผนผังสถานที่
อย่างชัดเจน 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

5 เอกสารหลักฐานการศึกษา 
(ปพ.1) 

โรงเรียน
เดิม 

1 2 ชุด - (ถ้ามี) กรณีท่ีผู้เรียน
ลาออกจากการศึกษาใน
ระบบ 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

6 เอกสารการขอย้ายสถานที่
เรียน 

โรงเรียน
เดิม 

1 2 ชุด - กรณีท่ีผู้เรียนลาออกจาก
การศึกษาในระบบ 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

7 หลักฐานการเรียนรู้เดิม - 1 2 ชุด - กรณีท่ีผู้เรียนย้ายจาก
การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

8 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว - 2 - รูป - ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน หน้า
ตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวม
แว่นตาดำ 

9 ใบรับรองแพทย์ - 1 2 ฉบับ - กรณีแพทย์ระบุ
ความเห็นว่าผู้เรียนไม่
สามารถศึกษาในระบบได้ 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
16. ค่าธรรมเนียม ไม่มี 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2   ตำบล  
ศรีสงคราม อำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 42130  โทร. 0 4281 0905 - 6  ต่อ 23 
 2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300  / สายด่วน 1111  
 3) สายด่วนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 1579 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร คู่มือการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว (Home School)  
 
 


