
 
คูมือสำหรับประชาชน :  การขอจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิของบุคคล 
      (กรณีไมเกิน 50 คน) 
หนวยงานที่รับผิดชอบ :  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2 
      สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวง  :  กระทรวงศึกษาธิการ  

 
1. ชื่อกระบวนงาน การขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศนูยการเรียนตามสิทธิของบุคคล 
   (กรณีไมเกิน 50 คน) 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2 
       สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ 
 1) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 2) กฎกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยสิทธขิองบุคคลในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน 
พ.ศ. 2554 
 3) คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ใหใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551 
 4) ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปรับใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษา   
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 สำหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 
6. ระดับผลกระทบ  บริการทั่วไป 
7. พื้นท่ีใหบริการ  สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   
 กฎกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยสิทธขิองบุคคลในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน พ.ศ. 
2554 
 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ   60  วัน 
9. ขอมูลสถิติ ไมมี 
 
สวนของคูมือประชาชน 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขอจัดการศกึษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน 
     ตามสิทธิของบุคคล (กรณีไมเกิน 50 คน) 
11. ชองทางการใหบริการ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
      สถานท่ีใหบริการ  กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา  
    สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2  
    ตำบลศรีสงคราม อำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 42130 
    โทร. 0 4281 0905 - 6  ตอ 23 
     ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 
    ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น. (พักกลางวัน) 



 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไขในการพิจารณาอนุญาตในการย่ืนขอ 
 ศูนยการเรียน หมายถึง สถานที่เรียนที่บุคคลจัดตั้งขึ้นเพื่อจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยไมแสวงหา
กำไร 1. คุณสมบัติของผูจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียน  
  บุคคลผูขอจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน ตามกฎหมายกระทรวงวาดวยสิทธขิอง
บุคคลในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
  1. เปนผูมีสัญชาติไทย 
  2. ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศลีและธรรมอันดี 
  3. มีคุณสมบัติอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
   3.1 อายุไมต่ำกวา 20 ปบริบูรณ และมีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือ
เทียบเทา 
   3.2 ไดรับการประกาศยกยอง เปนครูภูมิปญญาจากหนวยงานของรัฐ หรือองคกรอ่ืน 
ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด 
   3.3 หรือเปนบุคคลที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเห็นวาเปนผูมีความรูความ
สารมารถในการจัดการศึกษา 
 2. บทบาทหนาที่ของผูจัดตั้งศูนยการเรียน 
  บุคคลซึ่งมีความประสงคและมีความพรอมจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบศูนยการเรียน 
ใหดำเนินการดังนี้ 
  1. ผูขอจัดการศึกษายื่นความประสงคเพื่อขอจัดการศึกษาเปนหนังสือตอสำนักงานเขตพื้นที่
การศกึษา 
  2. จัดทำแผนการจัดการศึกษารวมกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือสถานศึกษา          
ที่สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามอบหมาย โดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียดประกอบการขอ     
อยางนอย 9 รายการ ดังนี้ 
   1) ชื่อศูนยการเรียน 
   2) วัตถุประสงคของศนูยการเรียน 
   3) ที่ตั้งศนูยการเรียน 
   4) รูปแบบการจัดการศึกษา 
   5) ระดับการศึกษาที่จัด ในกรณีท่ีเปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
   6) หลักสูตรหรือลักษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
   7) ระบบประกันคณุภาพภายใน 
   8) รายชื่อและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาศูนยการเรียน 
   9) ขอกำหนดเก่ียวกับคณะกรรมการศูนยการเรียนเอกสารอื่นๆ (ถามี) 
 3. การยื่นคำขอจัดตั้งศูนยการเรียน  แบงเปน 2 กรณีดังนี้ 
  1. การจัดการศึกษาที่เริ่มจากระดับประถมศึกษา ใหยื่นตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาที่ศูนยการเรียนตั้งอยู 
  2. การจัดการศึกษาท่ีเริ่มจากระดับมัธยมศึกษาตอนตนหรือระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือ
เทียบเทา ใหยื่นตอสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาที่ศูนยการเรียนตั้งอยู 



  อนึ่ง ในกรณีที่ประสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาเพิ่มจากที่ไดรับอนุญาตใหยื่นขอขยาย
ตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเดิมที่ยื ่นขอไว หรือกรณีที่ประสงคจะจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ (ปวช.) ใหผู ขอจัดการศึกษาขออนุญาตใชหลักสูตรตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอแผนการจัดการศกึษา 
  ทั้งนี้ ตองเสนอแผนการจัดการศึกษา จำนวน 2 ชุด ตามแบบที่กำหนดตอสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศกึษาที่ศูนยการเรียนต้ังอยูโดยมีเอกสารและหลักฐานประกอบคำขอ ดังนี ้
   1) สำเนาทะเบียนบาน หรือหลักฐานสถานที่ทางราชการออกใหฉบับจริงพรอม
สำเนา 
   2) บัตรประชาชนของผูยืน่ขอจัดการศึกษาฉบับจริงพรอมสำเนา 
   3) วุฒิการศึกษาของผูจัดการศึกษา หรือหลักฐานของครูภูมิปญญา หรือหลักฐานที่
แสดงวาเปนบุคคลที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเห็นวาเปนบุคคลที่มีความรู ความสามารถในการ       
จัดการศึกษา (ใบประกาศ, วุฒิบัตร, เกียรติบัตร) ฉบับจริงพรอมสำเนา 
   4) แผนการจัดการศึกษาตามขอ 2 
  ผูขอจัดการศึกษาสามารถยื่นคำขอไดตามความจำเปน และยื่นคำขอไดปละ 2 ครั้ง กอนเปด
ภาคเรียนแตละภาคไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกับเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษาและศูนย    
การเรียนเพ่ือสิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับที่สูงข้ึน เปนตน 
  เมื่อไดรับอนุญาตจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาหรือ
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ใหศูนยการเรียนดำเนินการจัดการศกึษาตามแผนการจัดการศกึษาได และ
หากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขแผนการจัดการศึกษาที่รับอนุญาตไวตองเสนอแผนการจัดการศึกษาในระดับที่   
ขอเปลี่ยนแปลงตอสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา หรือคณะกรรมการ
การศกึษาขั้นพื้นฐาน ตามแตกรณ ี
  ทั้งนี้ ในการจัดทำแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทำแผนการศึกษารวมกับ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษากอนยื่นคำขอ 
  4. การพิจารณาคำขอตั้งศูนยการเรียน   ตามแนวทางตอไปนี ้
   ศูนยการเรียนที่มีผูเรียนจำนวนไมเกิน 50 คน ใหเสนอคำขอและเอกสารประกอบ
ตอผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูพิจารณาอนุญาต โดยใหแจงผลการพิจารณาใหผูขอรับ
การศกึษาทราบภายใน 60 วัน นับแตวันที่รับคำขอและเอกสารประกอบ 
  5. ระยะเวลาการใหบริการ รวมที่กำหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง 
ครบถวนแลว 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 
รายละเอียดของขั้นตอน การ

บริการ 

 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอ และเอกสาร
ประกอบคำขอ 

30  นาที สพป.เลย เขต 2  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร
ของผูยื่นคำขอจัดการศึกษา 

26  วัน สพป.เลย เขต 2  



 
ที ่

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 
รายละเอียดของขั้นตอน การ

บริการ 

 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนที่
การศกึษาพิจารณา 

30  วัน สพป.เลย เขต 2  

4 การแจงผลการ
พิจารณา 

จัดทำหนังสือและลงนามอนุญาต
โดยผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศกึษา 

3  วัน สพป.เลย เขต 2  

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

2 สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง - 2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 
3 ใบสำคัญการเปลี่ยน

ชื่อ 
กรมการปกครอง 1 2 ชุด รับรองสำเนาถูกตอง 

 
 15.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม  

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืน่เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ    
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา - 2 2 ชุด - แผนการจัดการศึกษาที่
ไดจัดทำรวมกับสำนักงาน  
เขตพ้ืนที่การศึกษาแลว  
- รับรองสำเนาถูกตอง 

2 ใบประกาศ หรือวุฒิบัตร 
หรือเกียรติบัตรแสดงวุฒิ
การศกึษาของผูขอจัด
การศกึษา 

- 1 2 ชุด - ในกรณีที่เปนครูภูมิ
ปญญา 
- รับรองสำเนาถูกตอง 

3 รายชื่อผูเรียนในศูนยฯ 
พรอมเหตุผล 

- 2 2 ชุด - ผูเรียนในศูนยฯ ตอง
เปนไปตามกฎกระทรวงฯ 
ขอ 2  



 
ที ่

 
รายการเอกสารยืน่เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ    
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

- รับรองสำเนาถูกตอง 
4 เอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวของ

ตามคูมือแนวทางการ
ดำเนินงานฯ 

- - 2 ชุด - รับรองสำเนาถูกตอง 

 
16. คาธรรมเนียม ไมมี 
 
17. ชองทางการรองเรียน 
 1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2   ตำบล  
ศรีสงคราม อำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 42130  โทร. 0 4281 0905 - 6   
 2) สายดวนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 1579 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือในการกรอก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


